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09.10.2023 
 

Stellenausschreibung 
 

 
Der Verein „Fachverband der Leitenden Gemeindebediensteten Österreichs (Steiermark)“ sucht eine 
Assistentin oder einen Assistenten für den Vereinsvorstand auf geringfügiger Basis.  
 
Wir richten uns mit dieser Ausschreibung an Interessierte, welche in freier Zeiteinteilung (Homeoffice) 
noch eine spannende Aufgabe übernehmen möchten, gerne auch parallel zu einem bestehenden 
Dienstverhältnis. 
  
 

Aufgabenbereiche: 
 

- Unterstützung des Vereinsvorstandes, insbesondere des Obmannes 
- Mitgliederbetreuung 
- Vorbereitung des jährlichen Landesfachtages 
- Homepagebetreuung 

 
 

Geboten werden: 
 

- Geringfügige Beschäftigung 
- Freie Zeiteinteilung 
- Arbeiten im Homeoffice 
- Moderne und notwendige Arbeitsutensilien (Diensthandy, Laptop, Drucker, Internetzugang) 

werden bereitgestellt 
 
 

Das sollten Sie mitbringen: 
 

- Kommunikationstalent 
- Organisationstalent 
- Rasche Auffassungsgabe 
- Vernetztes Denken  

 
 

Nähere Informationen zum Verein Fachverband der Leitenden Gemeindebediensteten Österreichs 
(Steiermark) finden Sie unter www.flgoe-stmk.at. Detailauskünfte zum Anforderungsprofil für die 
ausgeschriebene Stelle gibt es telefonisch beim Landesobmann Mag. Schwarz unter 069914628930. 

 
Bewerbungen sind bitte bis 31.10.2023 schriftlich per Mail an office@flgoe-stmk.at zu richten. Die 
Bewerbungen sollen den Lebenslauf und ein kurzes Motivationsschreiben enthalten. 

 
Mag. Alexander Schwarz                            
(Landesobmann)                                         
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